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Facturatie richtlijnen voor België 

 
WAAR EN HOE UW FACTUREN TE VERZENDEN: 

Het voorkeurskanaal voor het ontvangen van facturen aan UCB is via Ariba Network, dat een elektronische, snelle en veilige 
manier van transacties biedt. Het voorkeurskanaal voor het ontvangen van facturen. Neem voor meer informatie en onboarding 
contact met ons op via e-invoicing@ucb.com 

PDF facturen kunnen verstuurd worden naar invoices.be@ucb.com 

• Eén factuur per e-mail 

• Factuur moet worden aangereikt in PDF bestand en gegenereerd zijn door een computer. Gescande afbeeldingen van 

papieren facturen kunnen omwille van mogelijke BTW implicaties niet worden geaccepteerd. 

• Slechts één PDF per e-mail wordt door het systeem herkend. Ondersteunende documentatie (bijvoorbeeld timesheets, 

enz.) kan deel uitmaken van het PDF bestand of bijgevoegd worden als niet-PDF-bijlage zoals .xls, en .doc bestanden. 

• Vermeld het woord “Invoice” (“credit” voor creditnota’s) in de onderwerpregel van de e-mail UCB kan 

enkel originele, papieren facturen verwerken. Verzend uw facturen naar: 

via Reguliere Post via Express post 

Naam van de UCB entiteit 

c/o Iron Mountain Slovakia sro 

P.O. Box 47 
SK-820 15 Bratislava 215 Slovakia 

Naam van de UCB entiteit c/o Iron 
Mountain Slovakia sro Na Pántoch 18 
LC Rača 

831 06 Bratislava Slovakia 

 
FACTURATIE RICHTLIJNEN: 

Wanneer u een factuur verzend voor goederen en/of diensten, vergewis dat uw geprinte factuur onderstaande informatie bevat. 

Handgeschreven informatie zal niet worden herkend. 

• Uw contactgegevens (bedrijfsnaam, adres, e-mail en telefoonnummer) 

• Uw BTW-nummer (onafhankelijk van eventueel gefactureerde BTW) inclusief landcode 

• Factuur- of referentienummer 

• Uw bankgegevens (inclusief IBAN en SWIFT) 

• Factuurdatum 

• BTW % en bedrag afzonderlijke vermeld op een regel 

• Factuur valuta 

• Correcte UCB facturatie adres 

Naam van de UCB entiteit 

Allée de la Recherche 60 Merk op: Dit is verschillend van het bovenstaande postadres. 

B-1070, Brussels 
Belgium 

• UCB BTW-nummer (aangegeven op uw UCB bestelbon (PO)) inclusief landcode 

• Naam en e-mailadres van uw UCB contactpersoon 

• UCB bestelbonnummer en relevante lijn item 

o Lijn item beschrijvingen moeten duidelijk worden weergegeven, overeenkomstig de bestelbon referentie 

o Iedere bestelbon moet apart gefactureerd worden 

 
UCB bestelbonnummers bevatten steeds 10 nummers, startend met een 4 of 9. Indien dit bestelbonnummer u onbekend is, of als 

het bestelbon (PO) bedrag onvoldoende blijkt om het factuurbedrag te financieren, neem dan contact op met UCB contactpersoon 

vooraleer u de factuur verzend. 

Indien wijzigingen hebben plaatsgevonden aan uw gegevens die van belang kunnen zijn voor de betaling (bijv. nieuw betalingsadres 

of bankgegevens), gelieve dit zo snel mogelijk te melden om vertraging in de verwerking en de betaling van uw factuur te voorkomen. 

 

Als de vereiste factuurgegevens ontbreken, dan kan uw factuur worden teruggestuurd. Indien dit zich voordoet, gelieve de factuur te 

corrigeren en opnieuw te verzenden. 

HULP NODIG: 
Voor vragen omtrent facturatie en betalingsstatus kan u zich wenden tot de Finance Answers Helpdesk portal of via e- mail 

FinanceAnswers.SourcetoPayBE@ucb.com of bel +32 2 386 5799 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:FinanceAnswers.SourcetoPayBE@ucb.com
https://www.ariba.com/ariba-network/ariba-network-for-suppliers
mailto:e-invoicing@ucb.com
mailto:invoices.be@ucb.com
https://financeanswers.ucb.com/GBS.Portal/EN/Login
mailto:FinanceAnswers.SourcetoPayBE@ucb.com


 

 

 

 UCB S.A.  BE0403053608 
UCB Pharma S.A.  BE0403096168 
UCB Biopharma S.P.R.L.  BE0543573053 

UCB Accounts Payable : 

FinanceAnswers.SourcetoPayBE@ucb.com 

Tel. : +32 2 386 57 99 
 

Allée de la Recherche, 6 
B - 1070 Brussels 
Belgium 

 

 

500 Main Street. Reading. Berkshire. RG2 6AD UK • Tel: +44 (0)555 555 5555 

Fax: +44 (0) 118 555 55555 • Registered in England • Reg. No. 03200000 • V.A.T. Reg. No. GB888 8888 88 

Registered Office: M House. 100 South Street, London, ECI A 4DD 

 
 

 

 
 

Dit is een voorbeeld factuur. 

Afhankelijk van de kostenaard en betrokken landen, kunnen bijkomende gegevens vereist zijn. 

 

 

INVOICE Factuur- of referentienummer, 

ABC Company 
factuur datum en valuta 

 
To:  UCB BioSciences GmbH 

Alfred Nobel Strasse 10 

40789 Manheim 

Germany 

Attn:Accounts Payable 

VAT: DE813201746 

 
UCB Contact: Bob Smith (xxxxx@ucb.com) 

Facturatiegegevens Invoice Number 

omvatten een UCB Invoice Date 

entiteit, adres en PRAStudy ID 

BTW-nummer Payment Terms 

Contract Currency 

Naam en e-mailadres 
Customer# 

van uw UCB 

LH 00108000 

Sep 30,2013 

UCBPXXXX-SPXXXX 

NET 45 days 

EUR 

3333 

contactpersoon 

 

10% DEF Cleaned Bestelbonnummer en lijn 

item referentie 

26,808.27 

 

 
Bruto- en nettobedrag met valuta vermelding 

Opmerking: In dit voorbeeld is er geen BTW of 

roerende voorheffing van toepassing. Indien 

vermeld, moet het percentage vermeld zijn. 

 

 

 

Finance charges will be applied per contract (if applicable) 

 

 

 

 

 

Make Payment To: 
 

ABC Company 

500 Main Street 

Reading, Berkshire AA2 6AA UK 

 

 
Bankgegevens (inclusief 

IBAN & SWIFT) 

 

 
 

If you have any questions regarding this invoice please contact: 

Bob Smith, Bob.Smith@abccompany.com 

TEL: +1 444 955 5555 

Volledige leverancier details (bedrijfsnaam, adres, e-mail, 

telefoonnummer en BTW-nummer) 

FAX: +1 444 951 5555 

Study Title 

12-0064 

PO Number 

4500012345 Line 10 

Sponsor Contact 

John Smith 

75% ABC completed 42,893.23 

Amount Description 

Sub Total 69,701.50 

Amount Due EUR 69,701.50 

Please Wire Funds To: 
Deutsche Bank, London 

United Kingdom 
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